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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1.
Область применения рабочей программы

Рабочая программа учебной дисциплины «Информационные технологии в профессиональной деятельности» является частью программы подготовки специалистов среднего звена в соответствии с Федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования по специальности 08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений базовой подготовки
Программа учебной дисциплины может быть использована в дополнительном профессиональном образовании (в программах повышения квалификации и переподготовки) и профессиональной подготовке работников в области строительства при наличии среднего (полного) общего образования. Опыт работы не требуется
1.2.  Место дисциплины в структуре ППССЗ: является общепрофессиональной дисциплиной профессионального цикла и направлена на формирование профессиональных компетенций 

ОК 02. Осуществлять поиск, анализ и интерпретацию информации, необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;

ОК 03. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие;

ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с коллегами, руководством, клиентами;

ОК 09. Использовать информационные технологии в профессиональной деятельности;

ПК 1.1. Подбирать строительные конструкции и разрабатывать несложные узлы и детали конструктивных элементов зданий.

ПК 1.2. Разрабатывать архитектурно-строительные чертежи с использованием информационных технологий.

           ПК 1.3. Разрабатывать архитектурно-строительные чертежи с использованием средств автоматизированного проектирования

          ПК 1.4. Участвовать в разработке проекта производства работ с применением информационных технологий
           ПК 2.3. Проводить оперативный учет объемов выполняемых работ и расходов материальных ресурсов;

1.3.
Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения дисциплины обучающийся должен
уметь:

применять программное обеспечение, компьютерные и телекоммуникационные средства в профессиональной деятельности;

отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа;

устанавливать пакеты прикладных программ;

знать:

состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

основные этапы решения задач с помощью электронно-вычислительных машин;

перечень периферийных устройств, необходимых для реализации автоматизированного рабочего места на базе персонального компьютера;

технологию поиска информации;

технологию освоения пакетов прикладных программ;
2.
СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1.
Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Объем образовательной программы  
	64

	Всего во взаимодействии с преподавателем 
	58

	в том числе:
	

	теоретическое обучение
	27

	практические занятия
	31

	Самостоятельная работа обучающегося 
	6

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
Информационные технологии в профессиональной деятельности
	№
	Наименование разделов учебной дисциплины и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, домашняя и самостоятельная работа обучающихся
	Объем часов
	Уровень освоения

	занятия
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5

	Раздел 1. Автоматизированные рабочие места для решения профессиональных задач
	7
	

	Тема 1.1.

Технические средства информационных систем
 
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Технические средства реализации информационных систем.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	2

	
	ПЗ № 1. Подключение периферийных устройств к ПК
	
	

	Тема 1.2

Базовое программное обеспечение. Программное обеспечение прикладного характера
 
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Назначение и состав базового программного обеспечения.
Современные операционные системы.
	
	

	
	Практические занятия
	2
	2

	
	ПЗ № 2. Назначение и состав базового программного обеспечения. 
	
	

	
	ПЗ № 3. Работа с программой.
	
	2

	Раздел 2. Программный сервис ПК
	9
	

	Тема 2.1.

Работа с файлами. Работа с накопителями информации
 
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Сервисные программы для работы с файлами. 
Накопители на жестких и гибких магнитных дисках. 
	
	

	
	Практические занятия
	2
	2

	
	ПЗ № 4. Работа с файлами
	
	`

	
	ПЗ № 5. Настройка парольной аутентификации. 
	
	2

	Тема 2.2.

Подключение к локальной сети и сети Интернет

 
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Локальные сети. 
Аппаратное обеспечение сети. 
	
	

	Тема 2.3.

Основы информационной и компьютерной безопасности
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Безопасность в информационной среде. 
Классификация средств защиты. 
	
	

	
	Практические занятия
	1
	2

	
	ПЗ № 6. Защита файлов и обеспечение доступа к ресурсам ПК
	
	

	Раздел 3. Технология сбора информации. Представление информации
	14
	

	Тема3.1.

Классификация информации и ее поиск

 
	Содержание учебного материала
	1
	1

	
	Информация и формы ее представления.
Поиск информации. 
	
	

	
	Практические занятия
	2
	2

	
	ПЗ № 7. Поиск информации в накопителях информации.
	
	

	
	ПЗ № 8. Поиск информации в сети Интернет
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы  (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным преподавателем).
	2
	3

	Тема 3.2.

Ввод информации с помощью сканера. Печать документа
	Содержание учебного материала
	1
	1

	
	Сканеры. 
Плоттеры.
	
	

	
	Практические занятия
	1
	2

	
	ПЗ № 9. Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера. 
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы  (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным преподавателем).
	2
	3

	Тема 3.3. Отображение информации с помощью аудио и видео средств ВТ

 
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Аудио- и видеоотображение информации. 
Аппаратные средства мультимедиа
	
	

	Тема 3.4. Системы машинного перевода

 
	Содержание учебного материала
	2
	2

	
	Средства автоматизации переводов. 
Переводческие пакеты PROMT. 
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	ПЗ № 10. Перевод текста с помощью сети Internet.
	
	

	Раздел 4. Технологии обработки и преобразования информации
	34
	

	Тема 4.1. Профессиональное использование MS Office
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Основы работы текстового редактора MS Word. 
Создание нового документа и форматирование документа. 
	
	

	
	Содержание учебного материала
	4
	1

	
	Организация системы управления БД. 
Таблицы. Запросы. Формы. Отчеты.
	
	

	
	Практические занятия
	20
	2

	
	ПЗ № 11. Создание деловых документов в MS Word.
	
	

	
	ПЗ № 12. Оформление текстовых документов, содержащих таблицы.
	
	2

	
	ПЗ № 13. Создание комплексных документов.
	
	2

	
	ПЗ № 14. Оформление формул редактором MS Equation.
	
	2

	
	ПЗ № 15. Организационные диаграммы в MS Word.
	
	2

	
	ПЗ № 16. Оформление деловой корреспонденции. 
	
	2

	
	ПЗ № 17. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. 
	
	2

	
	ПЗ № 18. Связывание таблицы. 
	
	2

	
	ПЗ № 19. Связи между файлами и консолидация данных.
	
	2

	
	ПЗ № 20. Экономические расчеты в MS Excel.
	
	2

	
	ПЗ № 21. Анализ финансового состояния предприятия
	
	2

	
	ПЗ № 22. Комплексное использование приложений Microsoft Office.
	
	2

	
	ПЗ № 23. Создание таблиц БД с помощью конструктора в MS Access.
	
	2

	
	ПЗ № 24. Редактирование таблиц БД в СУБД MS Access.
	
	2

	
	ПЗ № 25. Создание пользовательских форм в СУБД MS Access.
	
	2

	
	ПЗ № 26. Закрепление приобретенных навыков в СУБД MS Access.
	
	2

	
	ПЗ № 27. Работа с данными с использованием запросов в СУБД MS Access.
	
	2

	
	ПЗ № 28. Создание отчетов в СУБД MS Access.
	
	2

	
	ПЗ № 29. Создание подчиненных форм в СУБД MS Access.
	
	2

	
	ПЗ № 30. Создание БД и работа с данными в СУБД MS Access.
	
	2

	
	Самостоятельная работа обучающихся: 
Систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной литературы  (по вопросам к параграфам, главам учебных пособий, составленным преподавателем).
	2
	3

	Тема 4.2. Растровая и векторная графика
	Содержание учебного материала
	3
	2

	
	Растровая и векторная графика. 
Растровые и векторные редакторы. 
Форматы файлов
	
	

	
	Практические занятия
	1
	

	
	ПЗ № 31. Работа с растровыми изображениями
	
	2

	
	Дифференцированный зачет
	2
	3

	
	ИТОГО
	64
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. условия реализации РАБОЧЕЙ программы УЧЕБНОЙ дисциплины

3.1. Требования к материально-техническому обеспечению

Для реализации программы дисциплины имеется в  наличии лаборатория «Информационные технологии в профессиональной деятельности».
Оборудование:

- автоматизированные рабочие места обучающихся;

- автоматизированное рабочее место преподавателя;

- комплект учебно-методической документации;

- комплект справочной и нормативной документации; 

- информационные стенды;

- наглядные пособия по основным разделам курса;

- методические пособия для проведения практических занятий.

Технические средства обучения:
· мультимедийные компьютеры;

· мультимедиапроектор;

· сканер;

· средства телекоммуникации;

· колонки;

· принтер;

Программное обеспечение дисциплины:
· Операционная система.

· Файловый менеджер (в составе операционной системы или др.).

· Антивирусная программа.

· Программа-архиватор.

· Интегрированное офисное приложение, включающее текстовый редактор, растровый и векторный графические редакторы, программу разработки презентаций и электронные таблицы.

· Звуковой редактор.

· Простая система управления базами данных.

· Программа автоматизированного проектирования.

· Мультимедиа проигрыватель (входит в состав операционных систем или др.).

· Почтовый клиент (входит в состав операционных систем или др.).

· Браузер (входит в состав операционных систем или др.).

· Электронные средства образовательного назначения

· Программное обеспечение локальных сетей

3.2. Информационное обеспечение обучения

Основные источники:
1. Гришин В.Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебник / Гришин В.Н., Панфилова Е.Е. – М. : ИНФРА-М ; ИД ФОРУМ, 2016. – 416 с. Безручко В.Т. 

Дополнительные источники: 

1. Гохберг Г.С. Информационные технологии : учебник / Г.С. Гохберг, А.В. Зафиевский, А.А. Короткин. – 8-е изд., испр. – М. : Издательский центр «Академия», 2016. – 208 с.

2. Ганин Н.Б. Компас 3D V8.М,:ДМК Пресс; СПб; Питер, 2007 г.

3. Елочкин М.Е., Брановский Ю.С.,  Николаенко И.Д. Информационные технологии. М.: Издательство Оникс, 2007 г.

4. Леонтьев В.П. Новейшая энциклопедия персонального компьютера 2006 г. М.:ОЛМА_ПРЕСС Образование, 2006 г.

5. Михеев Е.В.Информационные технологии в профессиональной деятельности. М: Издательский центр «Академия», 2006 г. 

6. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности. М: Издательский центр «Академия», 2007 г.

7. Фигурнов В.Э. IВМ РС для пользователя. М: инфа_м, 1995 г.

Источники Интернет
1. www.edu/ru/modules.php - каталог образовательных Интернет-ресурсов: учебно-методические пособия

2. http://www.cad/ru - комплексные решения в области САПР

3. http://center.fio.ru/com/ - материалы по стандартам и учебникам

4. http://nsk.fio.ru/works/informatics-nsk/ - методические рекомендации по оборудованию и использованию кабинета информатики, преподавание информатики

5. http://www.phis.org.ru/informatica/ - сайт Информатика

6. http://www.ctc.msiu.ru/ - электронный учебник по информатике и информационным технологиям

7. http://www.km.ru/ - энциклопедия

3.3 Общие требования к организации образовательного процесса
Организация образовательного процесса осуществляется в соответствии с расписаниями занятий, графиком учебного процесса и основной профессиональной образовательной программой для специальности  08.02.01 Строительство и эксплуатация зданий и сооружений:

· максимальный объем обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающихся во взаимодействии с преподавателем составляет 36 академических часов в неделю;

· консультации для обучающихся проводятся образовательным учреждением в рамках фонда консультаций, определенных учебным планом. 

Общий объём каникулярного времени составляет 8-11 недель в  учебном году, в том числе не менее двух недель в зимний период.
3.4 Кадровое обеспечение образовательного процесса
Квалификация педагогических работников образовательной организации должна отвечать квалификационным требованиям, указанным в профессиональном стандарте «Педагог профессионального обучения, профессионального образования и дополнительного профессионального образования», утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 8 сентября 2015 г. № 608н.

Педагогические работники, привлекаемые к реализации образовательной программы, должны получать дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации, в том числе в форме стажировки в организациях, направление деятельности которых соответствует области профессиональной деятельности  не реже 1 раза в 3 года с учетом расширения спектра профессиональных компетенций.

4.Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины

	Результаты обучения

(освоенные умения, усвоенные знания)
	Коды компетенций
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	уметь:

применять программное обеспечение, компьютерные и телекоммуникационные средства в профессиональной деятельности;

отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа;

устанавливать пакеты прикладных программ;

знать:

состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

основные этапы решения задач с помощью электронно-вычислительных машин;

перечень периферийных устройств, необходимых для реализации автоматизированного рабочего места на базе персонального компьютера;

технологию поиска информации;

технологию освоения пакетов прикладных программ;


	ОК 1-4
ОК 9

ПК 1.1.
ПК 1.2.
ПК 1.3.
ПК 1.4.
ПК 2.3.

	- оценка применений программного обеспечения, компьютерных и телекоммуникационных средств

- наблюдение за отработкой умений отображать информацию с помощью принтеров, плоттеров и средств мультимедиа
-  зачет по установке пакетов прикладных задач

- практические работы

- опрос

-  тестирование

- индивидуальная и фронтальная проверка знаний 

- работа над краткосрочными проектами
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	№

n/n
	№ 

урока
	Наименование разделов и тем

Гришин В.Н. Информационные технологии в профессиональной деятельности: Учебник / Гришин В.Н., Панфилова Е.Е. – М. : ИНФРА-М ; ИД ФОРУМ, 2016
	Объем часов
	Вид занятия, тип урока
	Дата проведения урока

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	Раздел 1. Автоматизированные рабочие места для решения профессиональных задач
	7
	
	

	
	Тема 1.1. Технические средства информационных систем
	3
	

	1. 
	Урок 1. 
	Технические средства реализации информационных систем
	1
	Комбинированный
	

	2. 
	Урок 2. 
	Технические средства реализации информационных систем
	1
	Комбинированный
	

	3. 
	Урок 3. 
	ПЗ № 1. Подключение периферийных устройств к ПК
	1
	Урок - практикум
	

	
	Тема 1.2 Базовое программное обеспечение. Программное обеспечение прикладного характера
	4
	

	4. 
	Урок 4. 
	Назначение и состав базового программного обеспечения.
	1
	Комбинированный
	

	5. 
	Урок 5. 
	Современные операционные системы.
	1
	Комбинированный
	

	6. 
	Урок 6. 
	ПЗ № 2.  Назначение и состав базового программного обеспечения.
	1
	Урок - практикум
	

	7. 
	Урок 7. 
	ПЗ № 3. Работа с программой.
	1
	Урок - практикум
	

	
	Раздел 2. Программный сервис ПК
	9
	
	

	
	Тема 2.1. Работа с файлами. Работа с накопителями информации
	4
	

	8. 
	Урок 8. 
	Сервисные программы для работы с файлами. 
	1
	Комбинированный
	

	9. 
	Урок 9. 
	Накопители на жестких и гибких магнитных дисках.
	1
	Комбинированный
	

	10. 
	Урок 10. 
	ПЗ № 4. Работа с файлами
	1
	Урок - практикум
	

	11. 
	Урок 11. 
	ПЗ № 5. Настройка парольной аутентификации.
	1
	Урок - практикум
	

	
	Тема 2.2. Подключение к локальной сети и сети Интернет
	2
	

	12. 
	Урок 12. 
	Локальные сети. 
	1
	Комбинированный
	

	13. 
	Урок 13. 
	Аппаратное обеспечение сети.
	1
	Комбинированный
	

	
	Тема 2.3. Основы информационной и компьютерной безопасности
	3
	

	14. 
	Урок 14. 
	Безопасность в информационной среде. 
	1
	Комбинированный
	

	15. 
	Урок 15. 
	Классификация средств защиты.
	1
	Комбинированный
	

	16. 
	Урок 16. 
	ПЗ № 6. Защита файлов и обеспечение доступа к ресурсам ПК
	1
	Урок - практикум
	

	
	Раздел 3. Технология сбора информации. Представление информации
	10
	
	

	
	Тема 3.1. Классификация информации и ее поиск
	3
	

	17. 
	Урок 17. 
	Информация и формы ее представления. Поиск информации.
	1
	Комбинированный
	

	18. 
	Урок 18. 
	ПЗ № 7.  Поиск информации в накопителях информации.
	1
	Урок - практикум
	

	19. 
	Урок 19. 
	ПЗ № 8.  Поиск информации в сети Интернет
	1
	Урок - практикум
	

	
	Тема 3.2. Ввод информации с помощью сканера. Печать документа
	2
	

	20. 
	Урок 20. 
	Сканеры.  Плоттеры.
	1
	Комбинированный
	

	21. 
	Урок 21. 
	ПЗ № 9. Ввод информации с бумажных носителей с помощью сканера.
	1
	Урок - практикум
	

	
	Тема 3.3. Отображение информации с помощью аудио и видео средств ВТ
	2
	

	22. 
	Урок 22. 
	Аудио- и видеоотображение информации. 
	1
	Комбинированный
	

	23. 
	Урок 23. 
	Аппаратные средства мультимедиа
	1
	Комбинированный
	

	
	Тема 3.4. Системы машинного перевода
	3
	

	24. 
	Урок 24. 
	Средства автоматизации переводов. 
	1
	Комбинированный
	

	25. 
	Урок 25. 
	Переводческие пакеты PROMT.
	1
	Комбинированный
	

	26. 
	Урок 26. 
	ПЗ № 10.  Перевод текста с помощью сети Internet.
	1
	Урок - практикум
	

	
	Раздел 4. Технологии обработки и преобразования информации
	32
	
	

	
	Тема 4.1. Профессиональное использование MS Office
	26
	

	27. 
	Урок 27. 
	Основы работы текстового редактора MS Word. 
	1
	Комбинированный
	

	28. 
	Урок 28. 
	Создание нового документа и форматирование документа.
	1
	Комбинированный
	

	29. 
	Урок 29. 
	Организация системы управления БД. 
	1
	Комбинированный
	

	30. 
	Урок 30. 
	Таблицы. 
	1
	Комбинированный
	

	31. 
	Урок 31. 
	Запросы. Формы. 
	1
	Комбинированный
	

	32. 
	Урок 32. 
	Отчеты.
	1
	Комбинированный
	

	33. 
	Урок 33. 
	ПЗ № 11. Создание деловых документов в MS Word.
	1
	Урок - практикум
	

	34. 
	Урок 34. 
	ПЗ № 12. Оформление текстовых документов, содержащих таблицы.
	1
	Урок - практикум
	

	35. 
	Урок 35. 
	ПЗ № 13. Создание комплексных документов.
	1
	Урок - практикум
	

	36. 
	Урок 36. 
	ПЗ № 14. Оформление формул редактором MS Equation.
	1
	Урок - практикум
	

	37. 
	Урок 37. 
	ПЗ № 15. Организационные диаграммы в MS Word.
	1
	Урок - практикум
	

	38. 
	Урок 38. 
	ПЗ № 16. Оформление деловой корреспонденции. 
	1
	Урок - практикум
	

	39. 
	Урок 39. 
	ПЗ № 17. Организация расчетов в табличном процессоре MS Excel. 
	1
	Урок - практикум
	

	40. 
	Урок 40. 
	ПЗ № 18. Связывание таблицы. 
	1
	Урок - практикум
	

	41. 
	Урок 41. 
	ПЗ № 19. Связи между файлами и консолидация данных.
	1
	Урок - практикум
	

	42. 
	Урок 42. 
	ПЗ № 20. Экономические расчеты в MS Excel.
	1
	Урок - практикум
	

	43. 
	Урок 43. 
	ПЗ № 21. Анализ финансового состояния предприятия
	1
	Урок - практикум
	

	44. 
	Урок 44. 
	ПЗ № 22. Комплексное использование приложений Microsoft Office.
	1
	Урок - практикум
	

	45. 
	Урок 45. 
	ПЗ № 23. Создание таблиц БД с помощью конструктора в MS Access.
	1
	Урок - практикум
	

	46. 
	Урок 46. 
	ПЗ № 24. Редактирование таблиц БД в СУБД MS Access.
	1
	Урок - практикум
	

	47. 
	Урок 47. 
	ПЗ № 25. Создание пользовательских форм в СУБД MS Access.
	1
	Урок - практикум
	

	48. 
	Урок 48. 
	ПЗ № 26. Закрепление приобретенных навыков в СУБД MS Access.
	1
	Урок - практикум
	

	49. 
	Урок 49. 
	ПЗ № 27. Работа с данными с использованием запросов в СУБД MS Access.
	1
	Урок - практикум
	

	50. 
	Урок 50. 
	ПЗ № 28. Создание отчетов в СУБД MS Access.
	1
	Урок - практикум
	

	51. 
	Урок 51. 
	ПЗ № 29. Создание подчиненных форм в СУБД MS Access.
	1
	Урок - практикум
	

	52. 
	Урок 52. 
	ПЗ № 30. Создание БД и работа с данными в СУБД MS Access.
	1
	Урок - практикум
	

	
	Тема 4.2. Растровая и векторная графика
	6
	

	53. 
	Урок 53. 
	Растровая и векторная графика. 
	1
	Комбинированный
	

	54. 
	Урок 54. 
	Растровые и векторные редакторы. 
	1
	Комбинированный
	

	55. 
	Урок 55. 
	Форматы файлов
	1
	Комбинированный
	

	56. 
	Урок 56. 
	ПЗ № 31. Работа с растровыми изображениями
	1
	Урок - практикум
	

	57. 
	Урок 57. 
	Дифференцированный зачет
	1
	Урок проверки знаний
	

	58. 
	Урок 58. 
	Дифференцированный зачет
	1
	Урок проверки знаний
	

	
	
	Всего
	58
	
	


Утверждена


директор ГБПОУ  КК БИТТ


______________ Р.С. Мадельян


«31» августа 2021 г.


м.п.
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