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1.ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Правила приема граждан в учреждение  разработаны соответствии  с п.1 ст.16 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 г. № 3266-1 "Об образовании» (с изменениями от 29 декабря 2010 г), п.11 «Типового положения об образовательном учреждении начального профессионального образования», утвержденного постановлением Правительства РФ от 14.07.2008 г. №521, Приказа Министерства образования и науки РФ №3 от 15.01.2009 г.  «Об утверждении порядка приема граждан в имеющие государственную аккредитацию государственные образовательные учреждения начального профессионального образования» (с изменениями от 24 ноября 2009 г.),  ФЗ от 21 декабря 1996 г. № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей» ( с изменениями от 17 декабря 2009 г.), приказом ГБОУ НПО ПУ № 81 КК от 20 января 2013 г. №01.4-72 «Об утверждении правил приема в ГБОУ НПО ПУ № 81 КК и организации работы приемной комиссии» и «Положения о приеме, переводе и отчисления обучающегося».

1.2. Учреждение самостоятельно разрабатывает и утверждает ежегодные правила приема в части, не противоречащей законодательству  Российской Федерации, не позднее 25 января 2013 г.

1.3. Настоящие правила разработаны и утверждены с целью обеспечения приема в ГБОУ НПО ПУ № 81 КК (далее ПУ №81) всех граждан, которые имеют право на получение образования соответствующего уровня.

1.4. Принципы приема: открытость, гласность, обеспечение соблюдения требований действующего законодательства, прав и законных интересов граждан (иностранных граждан, лиц без гражданства), в том числе граждан льготных категорий.

2. ПРАВИЛА ПРИЕМА НА МЕСТА, УСТАНОВЛЕННЫЕ ГОСУДАРСТВЕННЫМ ЗАДАНИЕМ.
2.1. Прием в ПУ № 81  для обучения по основным профессиональным образовательным программам начального профессионального образования осуществляется по заявлениям лиц, имеющим основное общее и (или) среднее (полное) общее образование.

2.2. Граждане имеют право получить начальное профессиональное образование на общедоступной и  бесплатной основе в ПУ № 81, если образование данного уровня получают впервые.

2.3. Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, имеют право на получение второго начального профессионального образования без взимания платы.

2.4. Объем и структура приема лиц в ПУ № 81 для обучения за счет субсидий, определяются государственным заданием, установленным ДОН КК.
3. ИНФОРМИРОВАНИЕ ПОСТУПАЮЩИХ ГРАЖДАН
3.1. Информирование поступающих граждан осуществляется посредством размещения необходимой информации на информационном стенде в помещении приемной комиссии и на сайте ПУ № 81 (ptu-81.ru). 

3.2. Сроки информирования поступающих:

До начала приема документов приемная комиссия объявляет:

Не позднее 1 февраля:

- ежегодные правила приема в ПУ №81;

- перечень профессий, на которые училище объявляет прием документов в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности (с выделением форм получения образования) и образования, необходимого для поступления (основное общее, среднее (полное) общее образование);

- сведения о количестве поданных заявлений по каждой профессии с выделением форм получения образования (очная, очно-заочная (вечерняя), экстернат), обновляемые ежедневно.

Не позднее 1 июня:

            - общее количество мест для приема по каждой профессии;


- количество мест, установленных государственным заданием для приема по каждой профессии;


- количество мест по каждой профессии по договорам с оплатой стоимости обучения (при их наличии);


- наличие  общежития и количество мест в общежитии, выделяемых для иногородних обучающихся;


- образец договора для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения.


Дата отправления документов, поступающих через операторов  почтовой связи  общего пользования заказным письмом с уведомлением и описью должна быть не позже даты  последнего дня приема документов - 30 августа.


Прием заявлений на очную форму обучения осуществляется до 30 августа, при наличии свободных мест прием документов продлевается до 25 декабря.

3.3. На информационном стенде в помещении приемной комиссии на сайте ПУ №81 с целью ознакомления поступающих и их родителей (законных представителей) должны быть размещены:
- устав училища;

- лицензия на право ведения образовательной деятельности;

- свидетельство о государственной аккредитации по каждой профессии, дающее право на выдачу документа государственного образца о начальном профессиональном образовании;

- основные образовательные программы, реализуемые училищем;

- ежегодные правила приема в училище;

- перечень профессий, на которые училище объявляет прием документов в соответствии с лицензией на право ведения образовательной деятельности (с выделением форм получения образования  и образования, необходимого для поступления.

- перечень  документов необходимых к предъявлению при поступлении (образцы их заполнения), в том числе для подтверждения социального статуса поступающего, дающего право на предоставление льгот;
- электронный сайт училища;

- сроки подачи заявлений на поступление;

- общее количество мест для приема по каждой профессии;

- количество мест в объемах, установленных государственным заданием, для приема по каждой профессии;

- количество мест по каждой профессии по договорам с оплатой стоимости обучения (при их наличии);

- образец договора (с указанием порядка заполнения) для поступающих на места, предоставленные учреждением в объемах, установленных государственным заданием;

- образец договора (с указанием порядка заполнения) для поступающих на места по договорам с оплатой стоимости обучения;

- сведения о количестве поданных заявлений по каждой профессии с выделением форм получения образования, обновляемые ежедневно;

- перечень государств, чьи документы об основном общем или среднем (полном) общем образовании принимаются при поступлении в российские учреждения образования без прохождения процедуры признания и установления в Российской Федерации эквивалентности.
4. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРИЕМА ГРАЖДАН В ПУ № 81
4.1. Организация приема граждан для обучения по освоению основных профессиональных образовательных программ начального профессионального образования осуществляется приемной комиссией ПУ № 81, деятельность которой регламентируется « Положением о приемной комиссии ГБОУ НПО ПУ № 81 КК, утвержденной приказом №01/4-72 от 20  января 2013г.
5. ДОКУМЕНТЫ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ ГРАЖДАНАМИ ПРИ ПРИЕМЕ В ПУ № 81
Обратившись лично, либо через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением и описью вложения в приемную комиссию ПУ № 81, поступающий оформляет заявление (установленного образца) и предоставляет следующие документы:

5.1. Документы, удостоверяющие личность гражданина Российской Федерации;

5.2. Документы, удостоверяющие личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со ст. 10 Федерального Закона от 25.07.2002г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»; 

5.3. Оригинал документа государственного образца об уровне образования (или в установленном порядке  заверенную  ксерокопию) для граждан Российской Федерации.

Иностранные граждане предъявляют оригинал (либо заверенную в установленном порядке ксерокопию) легализованного в установленном порядке документа иностранного государства об образовании; признаваемого в Российской Федерации эквивалентом документу государственного образца о соответствующем уровне образования. Порядок предоставления эквивалентного документы иностранных государств об образовании устанавливается письмом Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 23 июля 2010 г. № 02-55-8/06-ИН «О признании иностранных документов об основном общем и среднем (полном) общем образовании». В случае отсутствия легализованного в установленном порядке документа иностранного государства об образовании, гражданин вправе обратиться в соответствующие государственные органы с заявлением о признании и установлении в Российской Федерации эквивалентности документов об образовании, в порядке, установленном приказом Министерства образования и науки РФ от 14 апреля 2009 г. № 128 «Об утверждении порядка признания и установления в Российской Федерации эквивалентности документов иностранных государств об образовании» (с изменениями от 8 ноября 2010 г.).
Перечень государства, чьи документы об основном общем или среднем (полном) общем образовании принимаются при поступлении в российские учреждения образования без прохождения процедуры признания и установления в Российской Федерации эквивалентности. В обязательном порядке размещаются на информационном стенде приемной комиссии и сайте ПУ № 81.

5.4. Заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об образовании.

5.5. Копию визы на въезд в Российскую Федерацию, если иностранный гражданин прибыл в Российскую Федерацию по въездной визе.

5.6. Медицинскую справку по форме № 086.

5.7. Справку с места жительства, о составе семьи.

5.8. Фотографии  (3х4) в количестве 6 штук.

Дополнительный перечень документов, предъявляемых при поступлении с целью обеспечения дополнительных гарантий по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей и соблюдения требований действующего законодательства:

5.9. Для категории граждан из числа детей-сирот
- Копия свидетельства о рождении;

- Копия паспорта;

- Копия паспорта законного представителя:

- Документы, подтверждающие статус ребенка-сироты и подтверждающие:

	Смерть единственного или обоих родителей
	Свидетельство о смерти, выданное органами ЗАГС
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159 «О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

2. ФЗ от 15.11.97 г. №143 «Об актах гражданского состояния»



	Объявление единственного или обоих родителей умершими
	Решение суда
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

2. Гражданский кодекс РФ 

( ст.45).


- Копия решения органа опеки и попечительства об установлении над несовершеннолетним ребенком опеки (попечительства) или копия договора о передаче ребенка на воспитание в приемную семью.

- Справка учреждения Загса о внесении сведений об отце ребенка со слов матери (по форме 25).

- Справка органов социальной защиты населения о прекращении выплат и иных социальных пособий на ребенка.

Назначение всех видов выплат производится только после предоставления гражданином справки органа социальной защиты населения о прекращении выплат и иных социальных пособий на ребенка.

5.10. Для категории граждан из числа детей, оставшихся без попечения родителей
	Лишение единственного или обоих родителей родительских прав
	Решение суда
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

2. Семейный кодекс. 1996 г (ст.69)

	Ограничение единственного или обоих родителей в родительских правах
	Решение суда
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

2. Семейный кодекс 1996 г (ст.73)

	Признание единственного или обоих родителей безвестно отсутствующими
	Решение суда
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

2. Гражданский кодекс  (ст.43)

	Признание единственного или обоих родителей недееспособными
	Решение суда
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

 2. Гражданский кодекс (ст29)

	Признание одного или обоих родителей ограниченно дееспособными
	Решение суда
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

 2. Гражданский кодекс (ст30)

	Объявление единственного или обоих родителей умершими
	Решение суда
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

 2. Гражданский кодекс. (ст45)

	Отбывание единственным или обоими родителями наказания в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы.
	Приговор суда
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

	Нахождение единственного или обоих родителей в местах содержания под стражей в качестве подозреваемых и обвиняемых
	Постановление следователя, прокурора, органа дознания. Постановление (определение) суда.
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

2. Уголовно-процессуальный кодекс РСФСР.

	Отказ единственного или обоих родителей взять своих детей из воспитательных, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреждений
	Заявление единственного или обоих родителей об отказе (подпись заверяется нотариусом или главврачом лечебного учреждения) и Акт, составленный комиссией соответствующего лечебного учреждения (об оставлении ребенка)
	1. ФЗ от 21.12.96 г. № 159

«О дополнительных гарантиях по социальной защите детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»

2.ФЗ от 15.11.1997 г. № 143 «Об актах гражданского состояния»

3. ФЗ от 11.02.1993 г. № 4462-1 « Основы законодательства о нотариате»


 При сдаче документов в приемную комиссию, граждане обязаны предъявлять членам приемной комиссии оригиналы документов, для обеспечения внесения достоверных сведений.


Назначение всех видов выплат производится только после предоставления гражданином справки органа социальной защиты населения о прекращении выплат и иных социальных пособий на ребенка.

5.11. Во исполнение Федеральных законов Российской Федерации от 31.05.96 №61-ФЗ «Об обороне», от 28.03.08 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе», от 26.02.97 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» и постановлений Правительства РФ от 27.11.2006 г. № 719 «Об утверждении Положения о воинском учете» для поступающих юношей:

- копия паспорта гражданина Российской Федерации (2-ой и 3-й разворот на одной странице);

- копия свидетельства о рождении;

- копия аттестата;

- справка о семейно-имущественном положении- бланк необходимо взять в приемной комиссии и заверить в жилищном органе по месту регистрации;

- анкета – бланк необходимо взять в приемной комиссии и собственноручно заполнить;

- автобиография- бланк необходимо взять в приемной комиссии и собственноручно заполнить

- 4 фотографии 3х4 (без головного убора, черно-белые, с уголком, матовая бумага);

- 4 фотографии 4х6 (как на паспорт, матовая бумага);     

- медицинские документы (выписка из амбулаторной карты - форма № 25-Ю, копии медицинских документов о состоянии здоровья), при наличии инвалидности - копию справки ВТЭК об инвалидности;

- копия приписного свидетельства или военного билета (при наличии).
5.12. Заявления о приеме, а также необходимые документы могут быть представлены поступающим лично либо направлены через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомлением и описью вложения. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения приема документов поступающего.
5.13. Поступающий предоставляет оригинал документа об образовании не позднее 30 августа.

5.14. При личном предоставлении оригиналов документов поступающим допускается заверение их ксерокопий образовательным учреждением.

5.15. При личном обращении в приемную комиссию поступающий проходит собеседование с социальным педагогом и педагогом-психологом.

5.16. Взимание платы с поступающих при подаче документов, а также требование от поступающих предоставления оригиналов документа государственного образца об образовании или предоставления иных документов, не предусмотренных настоящим положением, запрещается.

6. ПОРЯДОК ФОРМИРОВАНИЯ ЛИЧНОГО ДЕЛА ПОСТУПАЮЩЕГО
6.1. На каждого поступающего заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.

6.2. Сформированное личное дело содержит опись (установленного образца) вложенных в него документов.

6.3. Личные дела поступающих хранятся в ПУ № 81 в течение шести месяцев с момента начала приема документов.

6.4. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка (установленного образца) о приме документов. Второй экземпляр расписки хранится в личном деле поступающего. Расписка обновляется по мере предоставления необходимых документов.

6.5. При личном предоставлении оригинала документов поступающим допускается заверение их ксерокопий образовательным учреждением.

6.6. По письменному заявлению поступающих оригиналы документов государственного образца об образовании и другие документы, представленные поступающим, должны возвращаться членами приемной комиссии в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. За задержку, а также несвоевременную выдачу оригинала документа государственного образца директор  образовательного учреждения, а также ответственный секретарь приемной комиссии несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации

6.7. Поступающие, представившие в приемную комиссию ПУ № 81 подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

6.8. Приемная комиссия обязана осуществлять контроль за достоверностью сведений в документах, представленных поступающим.

6.9. Приемная комиссия несет ответственность за сохранность полученных документов.

6.10. По письменному заявлению поступающих оригиналы документов государственного образца об образовании и другие документы, представленные поступающим, должны возвращаться членами приемной комиссии в течение следующего рабочего дня после подачи заявления. За задержку, а также за несвоевременную выдачу оригинала документа государственного образца, директор образовательного учреждения, а также ответственный секретарь приемной комиссии несут ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
7. ПОРЯДОК ЗАЧИСЛЕНИЯ В ПУ № 81
7.1. Поступающий представляет оригиналы документов государственного образца об образовании в сроки, установленные ПУ № 81.

7.2. По истечении сроков предоставления оригиналов документов государственного образца об образовании  директором училища издается приказ о зачислении лиц, рекомендованных приемной комиссией к зачислению и представивших оригиналы соответствующих документов. Приложением к приказу о зачислении является пофамильный перечень указанных лиц. Приказ с приложением размещается на информационном стенде приемной комиссии и на официальном сайте ПУ №81.

7.3. Зачисление в ПУ № 81 при наличии свободных мест в училище может осуществляться до 25 декабря текущего года.

7.4. Решение приемной комиссии ПУ № 81  либо директора об отказе в приеме либо зачислении в ПУ № 81 может быть обжаловано в вышестоящей организации (МОН КК) либо в суде, в порядке установленном законодательством.

8. ПОРЯДОК ПРИЕМА И ЗАЧИСЛЕНИЯ НА МЕСТА С ОПЛАТОЙ СТОИМОСТИ ОБУЧЕНИЯ

Правила приема и порядок зачисления на места с оплатой стоимости обучения устанавливаются « Положением об оказании платных образовательных услуг».

