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Ф.И.О и официальное название должности библиотекаря

(зав.библиотекой) Ханжиева Анна Александровна – заведующая библиотекой 
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1. Общие сведения

1.1 Год основания библиотеки 1 июля 1990 года
1.2 Этаж 2-й

1.3 Общая площадь 74 кв.м.

1.4 Наличие специального помещения ,отведенного под библиотеку: да
1.5 Наличие читального зала:  совмещен с абонементом 
1.6 Наличие книгохранилища для учебного фонда: да, нет, совмещен с абонементом 
1.7 Материально-техническое обеспечение библиотеки :2 монитора, 2 системных блока,1 каталожный шкаф,11 стеллажей.

2. Сведения о кадрах

Штат библиотеки: заведующая библиотекой Ханжиева Анна Александровна

Образование зав. библиотекой (учебное заведение, специализация, год окончания: высшее образование, Академия Маркетинга и Социально Информационных Технологий, окончание в 2008 году.  

Стаж библиотечной работы заведующего библиотекой 8 месяцев

2.1 Стаж библиотечной работы заведующей библиотекой в данном образовательном учреждении 8 месяцев

2.2 Владение компьютером (Ф.И.О. сотрудника) программы World, Internet, Exell, Open Оffis. Ханжиева Анна Александровна

3. Наличие нормативных документов:
3.1 Положение о библиотеке 

3.2 Правила пользования библиотекой 

3.3 Должностная инструкция зав. библиотекой 

3.4 План работы библиотеки 

4. Наличие отчетной документации 
4.1 Книга суммарного учета основного фонда 
4.2 Книга суммарного учета учебного фонда 

4.3 Инвентарные книги 

4.4 Тетрадь учета документов временного хранения 

4.5 Тетрадь учета книг, принятых от читателя взамен утерянных 

4.6 Дневник работы библиотеки 

4.7 Папка копий счетов и накладных

4.8 Папки актов движения фондов 

4.9 Книга суммарного учета документов на нетрадиционных носителях  (сиди, аудио и видеокассеты)    

5. Сведения о фонде

5 .1  Основной фонд библиотеки ( экз.) 6 785 книг

5. 2  Художественная литература (экз. %)  45%

5. 3  Расстановка библиотечного фонда в соответствии с библиотечно –библиографической классификацией
5. 5  Учебный фонд библиотеки  ( экз.)4 977

5. 6  Расстановка учебного фонда  по предметам
5. 7  Количество названий выписываемых периодических изданий 11 видов периодических изданий

5. 8 Педагогических: «Человек года», «Вестник образования», «Основы безопасности жизнедеятельности», «Профессиональное образование» 
5 .9  Для учащихся – «Огни Кавказа», «Вольная Кубань», «За рулем», «Наша кухня», «Пока не поздно». «Спорт»,
5 10  Библиотечных – Библиотека  приложение к ней Последний звонок.

6.  Справочно-библиографический аппарат библиотеки

6.1 Алфавитный каталог  

6.2 Систематический каталог 

6.3 Систематическая картотека статей 

6.4 Картотека учебной литературы 

6.5 Папка с методическими разработками 
7. Массовая работа 

  7.1 Общее количество мероприятий за год- 15  мероприятий совместных с    библиотеками города, а также музеем города Белореченска.

7.2 В том числе:

для учащихся групп: 9 мероприятий по плану.

для педагогических работников: 7 мероприятий.

для учащихся в филиалах: 6 мероприятий по плану

7.3 Виды массовых мероприятий:

- оформление выставок -  15
- подготовка презентации - 7
- проведение классных часов -  12

 - совместные мероприятия с центральной, юношеской, городской библиотеками - 7

- экскурсии в музей города Белореченска - 4 , 

- библиотечные уроки – 9

8. Выставочная работа

Общее количество книжных выставок (за год) 15  книжных выставок

9.Читатели библиотеки

Количество по группам:

Учащиеся 1 курса 225
Учащиеся 2 курса 225
Педагогических работников 24 человека

10.Основные показатели работы (основной фонд)

10.1 Книговыдача (за год)- 67%
10.2 Книгообеспеченность (фонда к-во читателей)-87%

10.3 Обращаемость фонда (книговыдача фонда)- 78%
10.4 Посещаемость -76% и 82% количество читателей.

Зав.библиотекой                                                                                Ханжиева А.А.

